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% Dossier de candidature a la labellisation Génération 2024 AEFE
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Comment déposer une candidature
« labellisation Génération 2024 »
sur le service « Démarches-Simplifiées »?

Contact : marie-christine.lefranc@diplomatie.qouv.fr

Direction de'l e\nse|gnement, del or|er_1tat_|on et de’ la formation. 2 XXIXKIXXKX
Bureau des événements et de la valorisation du réseau
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~=f % Dossier de candidature & la labellisation Génération 2024 AEFE

* Le dépot de candidature a la labellisation Génération 2024 se réalise
uniquement sous forme numeérique via I'application "Démarches-
simplifiées"

* Campagne de candidature a la labellisation « Génération 2024 » a partir du
25 janvier 2023.

* Etude des dossiers a réception, annonce aux établissements de |'obtention
du label au fil de I'eau jusqu’aux JOP Paris 2024.
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1- SE CONNECTER

=» Lien pour déposer une candidature:

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/g2024aefe

Puis 2 cas de figure:

1/Vous ne possédez pas de compte « Démarches simplifiées »
2/Vous possédez un compte

I B demarches-simplifiees.fr Dossiers
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Dossier de candidature a la
labellisation Génération 2024
AEFE

Dossier de candidature & la labellisation Génération 2024

En commencant un dossier, J'autorise I'administration & me

contacter pour m'aider & le finaliser.

424/01/2023
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Commencer la démarche

=»\Vous ne possédez pas de ‘
com pte %::v:mmsm aefe 66 N
e et gy

Awver Framcelonnect
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Remarque: il est préférable de vous
connecter avec votre adresse professionnelle Dossier de candidature a la
. ’ TS labellisation Génération 2024
pour des raisons d’accessibilité: AEFE
xox@aefe.fr [ ot o o trmares st
Dossier de candidature & la labellisation Génération 2024

En commengant un dossier, j'autorise Fadministration & me

. C||quez sur [Créer un Compte...], pUIS contacter pour m'aider & le finaliser
renseignez vos identifiants de connexion ; e 8 i

Confirmez votre adresse email

* Ensuite cliquez sur [Créer un compte] s

(avec votre adresse professionnelle) ; i gt

* Un courriel de validation vous sera
envoyé a l'adresse associée au
compte (exemple ci-contre);

Activez votre compte

* Dans votre messagerie, cliquez sur le lien
présent dans le courriel de validation
pour accéder a la page « Données
d’identité ».

524/01/2023
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=»\Vous possédez un compte

* Cliquez sur [Jai déja un compte],

* Puis renseignez vos identifiants pour
démarches simplifiées ;

* Ensuite cliquez sur [Se connecter] pour

accéder a la page « Donnée d’identité ».

IEE M demarches-simplifiees.fr Dossiers
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Dossier de candidature a la
labellisation Génération 2024
AEFE

Dossier de candidature @ la labellisation Génération 2024

En commengant un dossier, J'autorise l'administration & me
contacter pour m'aider a le finaliser.

Commencer la démarche

Aver Framcelonnect

A=

624/01/2023



REPUBLIQUE

aefe

FRANCAISE

Agence pour
‘enseignement frangais
tranger

2- DEPOSER UNE CANDIDATURE

2.1 Identification de la personne qui dépose la demande

Les premieres informations demandées sont
la civilité, le nom et le prénom du déposant.

Puis cliquez sur [ Continuer ].

Pour la suite:

Veillez 3 vous munir du code UAI/RNE de
votre école

Vous devrez compléter les différentes
rubriques en suivant les indications

Vous pourrez télécharger des pieces
justificatives dans certaines rubrigues.

G-SL.IVERNEMENT aefe 20%%

o

o

Dossier de candidature a la
labellisation Génération 2024
AEFE

Dossier de candidature a la labellisation Génération 2024

En commengant un dossier, j'auterise I'administration @ me
contacter pour m'aider & le finaliser.

Données d'identite

Merci de remplir vos informations personnelles pour accéder
a la démarche.

Civilité
O Madame O Monsieur
Prénom Nom

Continuer

724/01/2023
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2-2 Remplir les rubriques

Vous pouvez

inviter une personne a lire et compléterle
dossier en activant le champ prévu a cet effet.

Enregistrer en brouillon a tout moment, en
cliguant sur [Enregistrer le brouillon]

Vous devez:

Utiliser les listes déroulantes (cliquer sur la
fleche vers le bas a droite du champ a
renseigner).

Remplir obligatoirement les champs a c6té
desquels figure un astérisque.

A tout moment, le dossier peut &tre enregistré
en broujllon. Pour cela, il suffit de cliquer sur le
bouton [Enregistrer le brouillon]

IEE B demarches-simplifiees.fr Dossiers  Avis Q. € -

Identité enregistrée

Dossier de candidature a la labellisation Génération 2024 AEFE

& Inviter une personne & modifier ce dossier ~

Les champs suivis d'un astérisque ( * ) sont obligatoires

Votre dossier est enregistré automatiquement aprés chaque madification. Vous pouvez & tout moment fermer la fenétre et reprendre
plus tard la ol vous en étiez.

Identification

Nom de I'école ou de |'établissement *

Identifiant de I'établissement UAI

Ville *

8 24/01/2023
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Identité enregistrée

2-3 Deposer le dossier Dossier de candidature a la labellisation Génération 2024 AEFE

& Inviter une personne & modifier ce dossier ~ |

Le mode brouillon:

H i H 3 Les ch is d’ téri (%) t obligat .
° Sauvegarde des Informat/ons renseignees 5 champs sulvis Gun asterisque £ =) sont opligatotres
. Votre dossier est enregistré automatiquement aprés chague modification. Vous pouvez 4 tout moment fermer la fenétre et reprendre
dGI’IS /E’ fOf'mU/GIre plus tard 14 ol vous en étiez.

* Modifiable et accessible a tout moment

tant que la demande n’est pas déposée. Identification

Nom de I'école ou de I'établissement *

Avant le dépot du dossier:

Vérifiez bien avoir rempli tous les champs
obligatoires, avec un astérisque. En cas
contraire, vous verrez apparaitre la mention
« Veuillez renseigner ce champ » pres de la entifiant de I'établissement UA
rubrique concernée.

Identifiant de I'établissement UAI

Ville *

‘ Votre brouillon est automatiquement enregistré. En savoir plus 2 Déposer le dossier

924/01/2023



= .. aefe

FRANCAISE

Liberté Agence pour
Rn:fﬂr‘ I'enseignement frangais
al'étranger

Wotre brouillon est autoratiquement enregistré. En savoir plus 2 Déposer le dossier

2.4 Soumettre la demande:

* Cliquez sur [Déposer le dossier] pour
effectuer le dépot et ainsi initier votre
demande de validation,

La piece déposée ne doit pas peser plus de 20Mo.

* Un courriel de confirmation de dép6t vous

est envoyé sur I'adresse associée au compte; %
* L’écran suivant apparait, cf image M
. i .
Votre dos§|er pr'end le statu't « en ) Merci !
construction », il reste modifiable tant qu’il
ne prend pas le statut « en instruction », Votre dossier sur la démarche Dossier de candidature & la labellisation Génération 2024 AEFE a bien
été envoyé.

* |l est possible d’accéder a la demande que
VOus venez de déposer en Cliquant sur Vous avez désormais accés a votre dossier en ligne.

Vous pouvez le modifier et &changer avec un instructeur.

Accéder & votre dossier

[ Accéder a votre dossier]

1024/01/2023
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3. Accéder au suivi de ma demande
3.1 Consulter et modifier ma demande

* Via [Accéder a votre dossier] dansla 0 Dossier de candidature & la labellisation Génération 2024 AEFE
fenétre qui apparait une fois le dépot fait Dossier n° 6546980 - Déposé le 17 novembre 2021 13:34

2 Inviter une personne & modifier ce dossier ~ Modifier mon dossier

€n construction

¢ Ou [Consulter mon dossier] dans le
courriel de confirmation de dép6t regu a Résumé | Demande | Messagerie
I'adresse du compte,

vous accédez a un résumé de votre demande Déposé le - 17 novembre 2021
(cf image).
Identité du demandeur

Sur cette page il est possible de:

. Se connecter au dOSS|er Email - marie-christine lefranc@diplomatie gouv fr
Civilité - Mme
* Inviter une personne a le lire et/ou le prénom - e
C0mp|éter Nom - Lefranc
* Le modifier Modifier lidentité

¢ \Voir son statut

1124/01/2023
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3.2 Les différents statuts de ma demande

Une fois connecté, vous pouvez accéder
directement a votre dossier qui peut avoir
quatre statuts différents :

*  « Brouillon »: dossier modifiable;
* « En construction »: dossier modifiable;

* « Eninstruction »:

*  Le comité d’étude départemental instruit
votre dossier

* Dossier consultable mais non-modifiable.

Apreés le comité de pilotage, le dossier sera soit:

* Accepté : le comité d’étude a statuer sur
votre dossier;

* Sans suite : en cas de désistementdu
demandeur;

* Refusé : temporairement en attendant
gu’un correspondant vous contacte et
vous accompagne dans la finalisation de
la démarche .

Le dossier sera parfois annoté.

Ville *

O Dossier de candidature & la labellisation Génération 2024 AEFE
Dossier n® 6546980 - Déposé le 17 novembre 2021 13:34

& Inviter une personne & modifier ce dossier ~

Résumé Demande Messagerie

-

en construction » eninstruction » terminé

Meodifier mon dossier (=14

Votre dossier est en construction. Cela signifie que vous pouvez encore le modifier.

Vous ne pourrez plus modifier votre dossier lorsque I'administration le passera « en

instruction »_

Vous avez une question ? Utilisez la messagerie pour contacter I'administration

directement

Dernier message

® Email automatique le 17 novembre & 13 h 34

[Votre dossier n® 6546980 a bien été déposé (Dossier de candidature a la
labellisation Génération 2024 AEFE)]

Bonjour,

Votre dossier n® 6546980 a bien été déposé. Si besoin est, vous pouvez encore y
apporter des modifications.

Bonne journée,

AEFE

1224/01/2023
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Dossier n° 6546980 - Déposé le 17 novembre 2021 13:34

& Inviter une personne & modifier ce dossier Modifier mon dossier =

;s [étranger

Résumé Demande Messagerie

3.3 Télécharger le fichier annoté pour mise a jour

en comstruction > en instruction » terminé

Pour télécharger le fichier annoté, depuis le courriel Vous e pourtespos moihervoee dostes orsue Fedmieaton 1 posters o
recu a l'adresse associée au compte '

Vous avez une question ? Utilisez la messagerie pour contacter I'administration
directement.

* Cliquez sur le lien envoyé ou sur le bouton Dernier message
[Consulter mon dossier],

& Email automatique Ie 17 novembre & 13 h 3¢

[Votre dossier n° 6546980 a bien été déposé (Dossier de candidaturs & la
labellisation Génération 2024 AEFE)]

* Puis cliquez sur le fichier précédé de I'icone
, Bonjour, S
representa nt un trombone Votre dossier n° 6546980 a bien &t& déposé. Si besoin est, vous pouvez encore y

apporter des modifications.
Bonne journée,
AEFE

« A partir des commentaires et/ou annotations,
mettez a jour votre candidature et archivez-la.

O3
0"

%:vmum:m aefe @

"ion

Consulter mon dossier
Jai une question

Merci de ne pas répondre & cet email. Pour vous adresser & votre administration, passez
directement par s messagerie du dossier

1324/01/2023
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Nous espérons que ce tutoriel vous aura aidé et restons a votre
disposition pour toute question et/ou commentaire.

Contact:

marie-christine.lefranc@diplomatie.qgouv.fr
A bientot!

1424/01/2023
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